附件1
大理建投风华投资开发有限责任公司
2024年面向社会公开招聘工作人员岗位信息表
	公司名称
	需求部门
	招聘岗位
	招聘人数
	年龄要求
	学历要求
	专业要求
	岗位条件
	备注

	大理建投风华投资开发有限责任公司

	工程管理部
	水电工程师
	1
	40周岁及以下
	大专及以上
	建筑工程技术、水电施工管理、给排水、电气自动化、工程管理、城市规划与设计、城乡规划管理、工程建筑管理、工程项目管理、工程质量监督与管理、建设工程管理、建筑工程管理、建筑工程施工与管理、建设项目信息化管理、市政工程、市政工程技术、市政工程施工、土木工程
	1.性别不限；
2.持有水电工程师证书者优先考虑；
3.熟悉房地产开发业务流程、水电工程专业工程技术规范及标准、进度、质量管理、安全及成本管理、现场施工管理知识；
4.熟悉水电安装施工规范及相关水电报批手续；
5.具备2个及以上房地产开发项目水电施工管理经验者优先考虑。
	

	大理建投风华投资开发有限责任公司
	营销部
	综合专员
	1
	35周岁及以下
	本科及以上
	房地产学、房地产开发、市场营销、经济学、金融学、行政管理、企业管理、工商管理、公共事业管理
	1.性别不限；
2.熟悉房地产行业相关知识，了解房地产销售流程、房地产交易流程、按揭贷款政策、相关法律法规以及银行操作流程；
3.熟悉案场销售流程、数据统计、合同备案、按揭贷款和相关后台操作，能够独立思考，快速应对和解决后台操作中遇到的问题，保证营销活动的顺利进行；
4.诚实、正直，确保客户信息的安全和保密，维护公司的声誉和利益。
	

	大理建投风华投资开发有限责任公司
	综合部
	行政专员
	1
	35周岁及以下
	本科及以上
	汉语言文学、中国语言文学、秘书学、文秘教育、办公自动化与文秘、行政管理、新闻学、新闻与传播、人力资源管理、劳动关系、劳动与社会保障、企业管理、工商管理、公共事业管理、法学、法律、法律事务、计算机科学与技术、计算机网络、信息与计算科学
	1.性别不限；
2.具有良好的文字功底，较强的公文撰写能力和文字记录能力，熟练运用各类办 公自动化软件；
3.具备商务礼仪知识，日常接待和会议管理等相关知识；
4.工作认真细致，有条理性、逻辑性强，有良好的职业素养和职业能力，具有团队精神、善于表达，精于沟通、能吃苦耐劳，责任心强，爱岗敬业，廉洁自律，诚实守信。
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